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Trmem===="" REGLAMENTO INTERNO DEL ALUMNO

Un reglamento escolar para alumnos es un conjunto de normas y directrices
establecidas por la institucién educativa para regular el comportamiento y las
actividades de los estudiantes dentro del entorno escolar. El objetivo principal de este
reglamento escolar es mantener un ambiente propicio para el aprendizaje, promover
la convivencia pacifica y el desarrollo integral de los estudiantes.

MARCO NORMATIVO

El presente Reglamento Interno de Alumnos se expide con fundamento en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Ley General de
Educacion, la Ley General de Educacion Superior.

Asimismo, se sujetard a las disposiciones, lineamientos y demas ordenamientos
aplicables al Subsistema Tecnoldgico, particularmente a las “Normas Generales
para el Acceso, Transito, Permanencia y Egreso en las Universidades del
Subsistema Tecnoldgico”, emitidas por la Direccién General de Universidades
Tecnologicas y Politécnicas (DGUTYP), y las demas disposiciones legales aplicables,
asi como en la normativa estatal correspondiente y en el Decreto de Creacién de la
Universidad, y demas instrumentos juridicos que la institucion considere aplicables.

PUNTUALIDAD Y ASISTENCIA

Para lograr mayor eficacia en nuestra labor educativa y un mayor aprovechamiento en los
estudios, se considera la asistencia y puntualidad en clases. Los alumnos que no tengan
el minimo de asistencia se apegan a lo descrito en las NORMAS GENERALES PARA EL
ACCESO, TRANSITO, PERMANENCIA Y EGRESO EN LAS UNIVERSIDADES DEL
SUBSISTEMA TECNOLOGICO.

Horario de entrada.

« TURNO MATUTINO T7:10 AM- 3:30 PM (1 CUATRIMESTRE)

7:10 AM- 2:40 PM (CUATRIMESTRES CONSIGUIENTES DEL TSU)

«” TURNO VESPERTINO 5:30PM - 11:10PM (CONTINUIDAD ING./LIC.)
(puede presentar ajustes conforme a la carga horaria)

Periodo de Tolerancia: Se tienen 10 minutos para diferentes eventualidades
que puedan ocurrir durante el trayecto y pueda retrasar su entrada. Posterior a esta
tolerancia debera el alumno asistir a Coordinacion Académica.

Retardos.
Cuando el alumno ingresa tarde a alguna de sus clases se considera retardo.
3 retardos equivalen a una falta.
Tres faltas, no tiene derecho a examen ordinario y/o remedial.

Justificacion de faltas:
En caso de presentarse alguna situacion extraordinaria que requiera la emision de un
justificante oficial, la o el estudiante debera acudir personalmente a la Coordinacién
Académica, instancia facultada para evaluar el caso y, en su caso, expedir el justificante

institucional correspondiente, debidamente firmado y sellado.

Las faltas por enfermedad deberén justificarse con certificado médico al dia siguiente
que asistan a clase. Se justifica la falta, NO los trabajos, tareas o actividades.

La presentacion de un justificante emitido por la Coordinacién Académica no exime
al estudiante del limite maximo de faltas permitido por la normativa vigente, salvo que
la Autoridad Académica determine lo contrario en funcién de la naturaleza del caso.

Pases de salida.
Existen los pases de salida para cuando por una causa de fuerza mayor el alumno
requiere retirarse antes del horario de salida, el cual se puede solicitar en
Coordinacion Académica, y es necesario justificar la salida.

FORMACION ACADEMICA

Promedios Académicos:

La Universidad establece como calificacion minima aprobatoria el 7.0, en los términos de
la Normativa General, y cualquier asignatura con calificacion inferior serd considerada
como no acreditada.

La reprobacién de una asignatura implica que la competencia profesional correspondiente
no ha sido acreditada, por lo que la o el estudiante debera sujetarse a los procesos de
regularizacion establecidos por la Universidad.

La o el estudiante que repruebe una o mas asignaturas estara obligado(a) a:

e Participar en los periodos extraordinarios de regularizacion que determine la
Autoridad Académica.

e Repetir la asignatura cuando esta no sea recuperable por via de regularizacion.

e  Recibir acompafiamiento del Programa de Tutorias, cuando asi lo determine la
Autoridad Académica.

La reprobacion de asignaturas podra afectar:

e Lareinscripcion del estudiante.

e  Su promedio académico y estatus de permanencia.

e  Su participacion en actividades como movilidad, becas o reconocimientos.
La Universidad podra determinar la baja temporal o definitiva del estudiante
cuando el numero de asignaturas reprobadas o el incumplimiento de procesos de
regularizacion asi lo justifique, conforme a las disposiciones de permanencia
aplicables.

El promedio académico sera utilizado para:
o Determinar la acreditacion del cuatrimestre y la posibilidad de reinscripcion.
o I|dentificar a estudiantes con alto rendimiento académico y otorgar

reconocimientos.

o Detectar a estudiantes en riesgo académico, sujetos a estrategias de tutoria
y acompafiamiento.

o  Evaluar requisitos para becas internas, movilidad, distinciones y procesos
institucionales.
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Tareas y trabajos.

Dentro de las obligaciones de los estudiantes esta cumplir de manera puntual con
todas y cada una de las tareas o trabajos que su docente tenga a bien asignar, sin
ninguna objecion. Las tareas de cada trayecto estan dosificadas y planeadas.

Trabajos por ausencias.

e En caso de inasistencias, el alumno se hara responsable de contactar a
sus maestros y solicitar los temas, trabajos y tareas que haya perdido.

e Debera contactar a Coordinacién Académica para notificar su ausencia.

e Enel caso de los trabajos elaborados en clase, el alumno debera entregarlos a

su profesor el dia siguiente inmediato a su dia de falta.
e La ponderacién de los trabajos entregados después de su ausencia
quedara a disposicion del docente.

DISCIPLINA

La disciplina escolar y las medidas que se adopten para conducirle, estan
fundamentadas en el caracter formativo e integral de la Educacion. Para efecto de
este reglamento llamaremos medidas disciplinarias a la sancién que se aplique a los
alumnos que cometan algun hecho individual o colectivo dentro o fuera de la
Universidad, que afecte la salud fisica y/o moral de los alumnos, personal de la
institucion, la integridad del plantel y personas ajenas a la misma.

Reportes y acciones correctivas.
Preventiva: Cualquier infraccion a este reglamento escolar amerita preventiva por
escrito. Este documento debera llevar firma de enterado.

Detencion: La acumulacion de 3 preventivas procedera en una detencion de 2
horas de Servicio Social dentro de la institucion. En caso de un incidente mayor, se
puede girar una deteccidn directa sin requerir de 3 preventivas.

Bajas: Ameritara dar de baja temporal al alumno con las siguientes faltas a

este reglamento:

Agresion fisica.

Acumulacion de inasistencias.

Acumulacion de materias reprobadas.

Mencién reiterada en encuestas de bullying o acusacion directa

(comprobable).

e  Posesion, ingreso o contrabando de cualquier tipo de drogas legales o
ilegales.

e Cualquiera de estas faltas sera puesto a disposicion del consejo

directivo y de administracion y con base a las evidencias,

informacion recabada, y antecedentes del alumno podré ser causal

de baja segun criterio del consejo.

Dafios a las instalaciones.

El alumno en todo momento debera hacer uso apropiado de las bancas y mobiliario en
general de la Universidad, por ninglin motivo el alumno deberéa extraer ni pupitres ni sillas
de los salones, ni de cualquier otra area. Cualquier dafio a las instalaciones como son:
pupitres, material del salén, pizarrones, proyectores, bocinas, etc. de forma intencional,
ademas de llevar reporte de conducta debera apegarse a lo descrito en las NORMAS
GENERALES PARA EL ACCESO, TRANSITO, PERMANENCIA Y EGRESO EN LAS
UNIVERSIDADES DEL SUBSISTEMA TECNOLOGICO.

Nota: Es importante hacer mencion que muchos de los dafios aqui mencionados
se pueden evitar siguiendo el reglamento interno de los alumnos, ya que es
importante mantener nuestras instalaciones en perfectas condiciones para llevar a
cabo nuestro trabajo en un ambiente agradable para todos.

Conductas prohibidas que ameritan una preventiva
Las siguientes conductas son prohibidas en la Universidad, asi como fuera de él al
efectuarse alguna préctica, ensayo, representacion oficial, o en las actividades deportivas
a las cuales pertenezca.
Conductas prohibidas.
Falta de respeto a un maestro, compafieros o personal de la institucion.
Abandonar o ausentarse de clases o escuela sin permiso.
Provocar desorden en clases o interrumpir la clase con temas diferentes a
la misma.
Falta de estudio, falta de tareas, o inasistencias frecuentes.
Esconder o tomar articulos de otros compafieros.
Desobedecer 0 no seguir las indicaciones de un maestro.
Llamar a sus compafieros con apodos o palabras ofensivas o utilizar
lenguaje obsceno.
Las peleas o agresion fisica (cuando un alumno sea agredido, debera
informar a coordinacion).
Deshonestidad académica (Copiar en los examenes, trabajos duplicados,
etc.).

Utilizacién de inteligencia artificial para la elaboracion de tareas o trabajos
con excepcidn que asi lo solicite el maestro.

Dafio a los alumnos y sus propiedades.

Juegos rudos o utilizar exceso de fuerza.

Bromas inadecuadas a comparieros 0 maestros.

Extorsion, cohecho o forzar a un compafiero a hacer algo en contra de su
voluntad.

Discriminacion en cualquiera de sus modalidades.

Incitar conductas que haga creer a los directivos que puede afectar en

el desarrollo normal de actividades escolares entre alumnos o con
personas ajenas a la institucion.

Ingresar a las instalaciones de la Universidad cualquier tipo de arma o
juguetes que puedan percibirse como un arma.
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Traer entre sus posesiones articulos de defensa personal como
macanas, gas pimienta, articulos que emitan u ocasionen descargas
eléctricas, entre otros.

promueva el uso de drogas.

transcurso normal del proceso educativo de la institucion.
Se prohibe el uso de vapes o cualquier sustancia toxica.

intencién de cometer actos vandalicos.

cualquiera de sus modalidades.

Utilizacion de redes sociales donde se expongan a comparieros,
maestros de la Universidad en la que pueda vulnerar su integridad
fisica 0 moral.
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« Generar perfiles o paginas falsas que vulneren o expongan a comparieros,

maestros o personal de la Universidad.

Articulos extraviados.
Por ser de gran importancia el respeto y evitar que se susciten problemas; se hace
énfasis en los siguientes puntos:

e Los alumnos se haran responsables de TODAS sus pertenencias.

e La Universidad no es responsable en caso de objetos o propiedades
extraviadas por los alumnos, apoyara en la busqueda del mismo, més en
ningun momento se hace responsable.

e El alumno tiene prohibido de manera deliberada o inclusive en broma
esconder o tomar articulos de otros compafieros o personal de la
Universidad.

e Si el alumno encuentra algiin objeto que no sea de su propiedad debera
entregarlo al departamento de coordinacion. De todos estos objetos
perdidos se elaborara una lista y se tendré a disposicion en la oficina de
Servicios Escolares

e  Evitar dejar articulos en el salén, ya que contamos con DISCONTINUIDAD.

VESTIMENTA DENTRO DE LA UNIVERSIDAD

Las y los estudiantes deberan presentarse a las instalaciones de la Universidad con
una vestimenta adecuada y acorde al ambiente académico, manteniendo en todo
momento el respeto hacia la comunidad universitaria.

Para las asignaturas que contemplen laboratorios, talleres o précticas profesionales,
la vestimenta y equipo de seguridad seran obligatorios, conforme al Programa

Usar, exhibir, vestir o tener entre sus posesiones cualquier articulo que

Conducirse de una manera inapropiada que interrumpa o moleste el

Fomentar o hacer proselitismo para formar o ser parte de grupos con la

Realizar bullying a alumnos, maestros o personal de la Universidad en

Educativo y los lineamientos de seguridad establecidos.
Nota: Es importante cuidar la higiene personal.

OTRAS REGLAS IMPORTANTES
Teléfonos celulares.

1. Eluso de teléfonos celulares, tabletas u otros dispositivos electrénicos dentro de las
instalaciones de la Universidad debera realizarse de manera responsable,

respetuosa y sin afectar el desarrollo de las actividades académicas.

2. Durante las clases, talleres, laboratorios, asesorias, exdmenes y cualquier actividad

oficial, queda prohibido el uso de teléfonos celulares salvo que:
e Eldocente autorice su uso para fines académicos especificos.
e Se trate de una actividad didactica que requiera el apoyo del dispositivo.
e La Autoridad Académica indique lo contrario por motivos institucionales.
Queda estrictamente prohibido:
e Tomar fotografias, grabar audio o video dentro del aula sin consentimiento.

e Usar dispositivos para copiar, compartir o difundir informacion durante evaluaciones.

e  Utilizar el celular para fines personales que generen distraccion o interrupcion.

La reincidencia en el uso indebido del teléfono celular podré dar lugar a una

Preventiva a Coordinacion Académica.

3. Enevaluaciones parciales y finales, el dispositivo debera permanecer apagado

y guardado, bajo los criterios establecidos por la Autoridad Académica.

Actividades extracurriculares
Tenemos el gran privilegio de contar con actividades extracurriculares, que son una
herramienta adicional y podriamos calificarlas como una gran oportunidad de aplicar,
viviry desarrollar estas capacidades que se nos han dado en el transcurso de nuestra
formacion académica. Por tal motivo todos los alumnos estan obligados a cumplir y
asistir a todas estas actividades, pues son parte de su formacion académica, asi
como de su preparacién personal.

Viajes y actividades fuera de la Universidad.

e En todo viaje de estudios o actividad fuera de la universidad, el alumno debera
contar con una responsiva.

e Toda actividad fuera de la Universidad siempre serd supervisada por los
maestros y coordinadores que acompafian al grupo para tener un mejor
desarrollo del evento.

e |os alumnos que presenten conductas inapropiadas durante concursos,
eventos o participaciones institucionales no podran ser considerados para
futuros eventos y representaciones de la institucion.

e Portar su playera institucional UTCA.
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Seguridad. OBLIGACIONES FINANCIERAS Y TRAMITES

1. La Universidad cuenta con personal de seguridad privada, para mayor
tranquilidad y confianza de alumnos y personal de la institucion, la cual se
regira siempre bajo las ordenes y supervisién de la Administracion y
Finanzas.

2. Cualquier persona no miembro de la universidad que ingrese a nuestra
institucién tendra que registrarse obligatoriamente en la entrada con el
guardia de seguridad y a criterio se le podra solicitar algiin documento de
identificacion.

Cadigo de cortesia.

e Cualquier persona que se encuentre dentro de la institucion (alumnos,
maestros, personal, padres de familia, etc.), debera dirigirse a otra persona
con un lenguaje cortésmente aceptable.

e Antes de entrar a cualquier oficina o salén de clases se debera tocar la
puerta y pedir permiso para entrar, de igual manera cuando el alumno
requiera salir del salén debera solicitar permiso al maestro.

e Cuando un alumno necesite ser atendido por cualquier persona o
departamento esperaréa su turno para ser atendido, sin excepcion alguna.

e lasy los estudiantes deberan dirigirse al personal docente, directivo y
administrativo con respeto, utilizando su cargo, funcién o grado académico
correspondiente, evitando referirse a ellos unicamente por su nombre.

Prohibiciones de venta ambulante y comercio no autorizado.

Queda estrictamente prohibido a los alumnos realizar actividades de venta,
promocidn, distribucién, intercambio o comercializacién de cualquier tipo
de producto, alimento, bebida, mercancia o servicio dentro de las
instalaciones de la institucion, ya sea de manera ambulante o0 mediante
cualquier otro medio, sin contar con la autorizacién previa de la Direccién
Académica. Unicamente se permitira la realizacion de estas actividades
cuando formen parte de proyectos, actividades, eventos, festejos y/o bajo
condiciones especiales previamente autorizados por la institucion y se
desarrollen bajo las condiciones y lineamientos establecidos por la misma.
El incumplimiento de esta disposicién podra dar lugar a las medidas
disciplinarias que las autoridades Directivas de la institucién determinen.

ADMINISTRATIVOS.

Los alumnos deberan cumplir oportunamente con el pago de las colegiaturas, cuotas,
servicios y demas conceptos econémicos establecidos por la institucion en el Tabulador
de Aportaciones por Bienes y Servicios vigente en el ejercicio fiscal en curso, de
conformidad con los montos, fechas y condiciones de pago previamente comunicados.

El alumno se compromete a pagar obligatoriamente la aportacion correspondiente al
cuatrimestre préximo a cursar, dentro del periodo comprendido entre la finalizacién del
cuatrimestre en curso y el inicio del siguiente.
Sin excepcion alguna, el alumno deberé realizar 3 pagos anuales correspondientes a
cada periodo cuatrimestral.

Tramites Administrativos

e Para la realizacién de tramites y servicios administrativos, el alumno debera
encontrarse al corriente en sus obligaciones financieras con la institucion.

e En caso de presentar adeudos vencidos, la institucién podra suspender o no
proceder con la emision o gestion de trdmites administrativos, incluyendo, de
manera enunciativa mas no limitativa: examenes extraordinarios, constancias
de estudios, kardex, certificados parciales, credenciales, baja temporal,
liberacion de cartas de terminacion de estadias, tramites de titulacion y demas
documentos o servicios administrativos definidos en el Tabulador de
Aportaciones de bienes y Servicios el cual se encuentra publicado medios
oficiales y en areas diversas como recepcion, area de Ingresos, y cualquier otro
tramite que asi se considere derivado del incumplimiento de adeudos.

e Larestriccion permanecera vigente hasta que el alumno regularice su situacion
financiera.

El alumno sera el Unico responsable de verificar y mantener actualizada su situacién
financiera ante el &rea administrativa. No se realizarén convenios, o acuerdos de pago.
La Direccion de Administracion y Finanzas es la responsable de establecer fechas
limite, medios de pago y condiciones especificas para la los pagos y la regularizacién de
adeudos, los cuales deberan ser comunicados oportunamente a los alumnos, como
procedimiento meramente administrativo imperando el conocimiento de las fechas ya
establecidas en el presente respecto a los pagos cuatrimestrales.

Todo recurso financiero debera ser entregado exclusivamente a través de los medios y
procedimientos establecidos por la institucion, quedando prohibida su recepcion,
administracion o manejo por parte de personal no autorizado.

El incumplimiento de esta disposicion podra dar lugar a las medidas administrativas
correspondientes, de conformidad con el presente Reglamento y demas normativa interna
aplicable.
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Aclaraciones:

+ Es responsabilidad de la direccién notificar con anticipacién cualquier cambio,
adaptacion o modificacion alguna al presente reglamento.

« Es responsabilidad del alumno conocer este reglamento, su aplicacion y
consecuencias.

+ Atoda persona involucrada con la Universidad Tecnologica de Ciudad Acufia,
el desconocimiento de este reglamento no lo exime de su cumplimiento.

+ Cada integrante de la comunidad universitaria es responsable del cuidado y
resguardo de sus pertenencias personales. La Universidad no respondera por
pérdidas, robos, extravios o dafios parciales o totales de objetos personales.

+ Todo traslado hacia, desde o fuera de las instalaciones de la Universidad que
se realice por decision propia sera responsabilidad exclusiva de la persona que
lo efectlie, quien asume los riesgos inherentes a dicho desplazamiento.

Declaro haber leido y comprendido el presente Reglamento, aceptando los
términos y disposiciones contenidos en el mismo, y me comprometo a cumplirlos
durante mi permanencia en la universidad.

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CIUDAD ACUNA

ING. LUIS MANUEL NAVARRO GALINDO
RECTOR



